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H A D  – e i n  S u c h p r o f i l  e r s t e l l e n

A k t u e l l e   A u s s c h r e i b u n g e n   f i n d e n 

Aktuelle Ausschreibungen finden Sie auf der HAD-Webseite (https://www.had.de)  im Menüpunkt 
„Ausschreibungen“ → „Aktuelle Ausschreibungen suchen“. Die „Suche im Archiv“ zeigt Ihnen 
Ausschreibungen an, deren Eröffnungstermin bereits abgelaufen ist.

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n

3



A n m e l d u n g / R e g i s t r i e r u n g

Melden Sie sich mit
Ihren Zugangsdaten nun
auf der HAD-Seite an

Besitzen Sie noch keine
Zugangsdaten, können Sie
diese entweder:

über den Menüpunkt 
Recherchepasswort 
anfordern bestellen. Sie 
erhalten  dann eine E-Mail 
mit Ihren Zugangs-daten 
und können direkt ein 
Suchprofil anlegen.

oder

hier auf der gleichen Seite 
anfordern. Die Zugangs-
daten werden Ihnen dann 
online angezeigt. Ein 
Suchprofil können Sie sich 
hier aber erst anlegen, wenn 
Ihnen diese Funktion durch 
die Auftragsberatungsstelle 
Hessen freigeschaltet
wurde:
Tel. 0611 / 97 45 88 -0

Hessische Firmen entrichten Ihre Gebühr für die Speicherung eines Profils mit den Kammerbeiträgen, nicht-hessische Firmen können nach 
einer 14-tägigen Testphase ein Profilabonnement für eine halbes (100 € zzgl. MwSt.) oder ganzes (200 € zzgl. MwSt.) Jahr abschließen

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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P r o f i l   a n l e g e n

Alternativ können Sie über die Einfache Suche (2 Suchparameter) oder Erweiterte Suche (6 Suchparameter) 
ein Suchprofil anlegen.

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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P r o f i l   m i t   d e r   E r w e i t e r t e n   S u c h e   a n l e g e n
Mit den folgenden Parametern können Sie das Suchergebnis einschränken

1. Suchparameter:
Auswahl nach der Leistungsart   

(Liefer-, Dienst-, Bauleistung)
Auswahl nach Verfahrensart ->

Beispiel: nur Ausschreibungen 
für Lieferleistungen werden 
gefunden

2. Suchparameter:
Auswahl der ausschreibenden  
Stelle nach Namen und/oder PLZ 
und/oder Ortsnamen -> 
Beispiel:  nur  Ausschreibungen 
der Stadt Wiesbaden werden 
selektiert

3. Suchparameter:
Auswahl des Leistungsortes 
nach PLZ-Bereich oder 
Ortsnamen-> 
Beispiel:  nur  Ausschreibungen 
mit Leistungsort Gießen werden 
selektiert, sofern die 
Vergabestelle diesen angegeben 
hat.

noch nicht ausführen

noch nicht ausführen

noch nicht ausführen

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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S u c h b e g r i f f e   v e r k n ü p f e n

Um mit den auf den nächsten Seiten folgenden Suchparametern arbeiten zu können, müssen Sie 
ggf . Suchbegriffe  in unterschiedlicher Weise miteinander verknüpfen können.

Verknüpfungsoperatoren

|

&

!

| (senkrechten Strich ) auf der Tastatur erstellen

Beide Tasten gleichzeitig drücken

ODER-Verknüpfung = entweder…oder…
Suchbegriffe, die in einer Bekanntmachung
gefunden werden sollen, werden mit der
ODER-Verknüpfung aufgelistet. Der Operator
steht nur zwischen den Begriffen, nie am
Anfang oder Ende.

UND-Verknüpfung =  …und…
Suchbegriffe, die mit dem UND-Operator
verknüpft sind, müssen beide in einer
Bekanntmachung enthalten sein, damit diese
selektiert wird, d.h. sie schränken sich
gegenseitig ein

NICHT-Operator =  nicht …
Suchbegriffe, die in einer Bekanntmachung 
NICHT enthalten sein dürfen, werden mit einem 
voran- gestellten ! dargestellt (häufig in 
Verbindung mit &).

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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noch nicht ausführen

S u c h p a r a m e t e r   N  U T S – C o d e s  

Durch die Suche nach NUTS-Codes können Sie den Ort Ihrer Leistungserbringung ebenso oder sogar einfacher 
einschränken als mit der Definition des PLZ-Bereichs. NUTS- (Nomenclature des Unités territoriales statistiques)- Codes sind  
eine systematische Klassifikation der EU von Gebietseinheiten in  den europäischen Regionen und in Ausschreibungen 
verpflichtend anzugeben.

Liste anklicken

Hessen anklicken

………

=> Sie können die Leistung in 
Darmstadt(DE711) ODER Frankfurt (DE712),  
ODER Offenbach (DE713) erbringen.

=> Sie können die Leistung in Südhessen (DE711 –
DE71E) erbringen.

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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https://www.destatis.de/Europa/DE/Publikationen/Eurostat/RegionalesThemenuebergreifendes/MW_KSGQ14006EN.html


Weitere Erläuterungen finden Sie auf der Seite der 
Erweiterten Suche unter „Beispiele“

S u c h p a r a m e t e r   L e i s t u n g s b e sc h r e i b u n g

Mit diesen Suchbegriffen verknüpft durch den ODER-Operator finden Sie alle Bekanntmachungen 
die einen oder mehrere dieser Begriffe oder als Teil von Begriffen (z.B. Fensterrahmen) enthält.

Der UND-Operator schränkt die Suche nach Bekanntmachungen ein. Es werden nur Bekanntmachungen 
gefunden, die einen oder mehrere der Begriffe in der Klammer und gleichzeitig den Begriff oder Teilbegriff 
Holz enthält.

Der UND-Operator schränkt die Suche nach Bekanntmachungen ein. Es werden nur Bekanntmachungen 
gefunden, die einen oder mehrere der Begriffe in der Klammer und nicht den Begriff oder Teilbegriff Holz 
enthält.

noch nicht ausführen

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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Auch CPV-Codes können mit den beschriebenen Operatoren  ODER/UND/NICHT verknüpft werden.  

CPV - Common Procurement Vocabulary ist das gemeinsame Vokabular  der Europäischen Union für 
öffentliche Aufträge.  Die CPV-Nummern stellen eine Liste von Leistungen und Liefergegenständen dar, 
denen jeweils ein eindeutiger Schlüssel (CPV-Nr. bzw. CPV-Code) zugeordnet ist. 

S u c h p a r a m e t e r   C P V – N u m m e r n

Auf der Seite www.absthessen.de anklicken:

anklicken anklicken

Beispiel  ‚442211‘ :

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n

Auf Grund der Baumstruktur (Siehe Bildausschnitt)  werden alle 
Bekanntmachungen selektiert, die die CPV-Codes ‚44221100‘, und/oder 
‚44221110‘ und/oder ‚44221111‘ und/oder ‚44221120‘ enthalten, also mit 
‚442211‘ beginnen.

Wäre  der gesuchte CPV-Code ‚44221100‘ könnten nur Bekanntmachungen 
gefunden werden, die exakt diesen CPV-Code hinterlegt haben.
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S u c h p a r a m e t e r   C P V – N u m m e r n  /   S of t w a r e  

Sie können nach Begriffen  (‚Tischler‘) oder CPV-Codes 
suchen. Klicken Sie in der Tabellenansicht auf einen 
selektierten CPV-Code, öffnet sich dieser in der 
Baumsicht und zeigt die Ober- und Unterstrukturen.

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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P e r s ö n l i c h e   E i n s t e l l u n g e n  /  E – M a i l – A d r e s s e (n)  

Am Ende der Seite können Sie Ihre perönlichen Einstellungen hinterlegen

nur relevant für die direkte 
Suche

nur relevant für die direkte 
Suche

E-Mail-Adresse(n)

Sie können eine oder mehrere (durch Semikolon voneinander getrennte) E-Mail-Adressen angeben, an die die 
Benachrichtigung über am Vortag gefundene Bekanntmachungen nachts versendet werden sollen.
Beispiel:  info@testfirma.de; hans.mustermann@testfirma.de; vertrieb@meinefiliale.com

noch nicht ausführen

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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P e r s ö n l i c h e   E i n s t e l l u n g e n  /  P r o f i l   b e n e n n e n

jetzt ausführen

Sie können auf die beschriebene Art auch mehrere Suchprofile einrichten.

Erscheint anstelle des oben 
beschriebenen Eingabebereichs 
der nebenstehende Hinweis zu 
den Profilen sind Sie entweder ein 
nicht-hessisches Unternehmen 
und müssen zuvor eine 
Abonnement abschließen oder als 
hessisches Unternehmen die 
Freischaltung der Profilfunktion 
anfordern: 
Tel. 0611 / 97 45 88 -0

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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Klicken Sie ‚Profil mit Namen [ ] 
speichern‘ an und vergeben einen 
selbst gewählten Profilnamen. 
Danach klicken Sie auf ‚Ausführen‘.

Jetzt haben Sie sich ein  Suchprofil 
eingerichtet!  

Sollten im nächtlichen Suchlauf
Bekanntmachungen zu Ihren Such-
kriterien  gefunden werden, erhalten 
Sie eine Benachrichtigung an die 
hinterlegten E-Mail-Adressen.



Sollten im nächtlichen Suchlauf der Hessischen Ausschreibungsdatenbank Bekanntmachungen zu Ihren 
Suchkriterien  gefunden werden, erhalten Sie eine Benachrichtigung an die hinterlegten E-Mail-Adressen, wie im 
unteren Beispiel zu sehen ist. Bekanntmachungen, die an einem Freitag, Samstag oder Sonntag veröffentlicht 
werden, finden Sie in Ihrer E-Mail am Montag.

E – M a i l  - B e n a c h r i c h t i g u n g

H A D  – S u c h p r o f i l e   e r s t e l l e n
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G e s p e i c h e r t e s   S u c h p r o f i l   a u f r u f e n / b e a r b e i t e n 

Um Ihr Suchprofil zu ändern, melden Sie sich mit den Zugangsdaten an der HAD an, mit denen Sie das Suchprofil 
gespeichert hatten. Wählen Sie dann die ‚Einfache Suche‘ oder ‚Erweiterte Suche‘ aus, je nachdem wo Sie das Profil 
angelegt hatten. Danach klicken Sie auf ‚gespeicherte Profile‘ oder scrollen Sie zum Seitenende.

H A D  – S u c h p r o f i l e   ä n d e r n
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H A D  – e i n   S u c h p r o f i l   ä n d e r n

G e s p e i c h e r t e s   S u c h p r o f i l   a u s w ä h l e n

Wählen Sie mit einem Mausklick auf die Bezeichnung das Profil aus, das Sie bearbeiten möchten.

H A D  – S u c h p r o f i l e   ä n d e r n
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H A D  – e i n   S u c h p r o f i l   ä n d e r n

G e s p e i c h e r t e s   S u c h p r o f i l   b e a r b e i t e n 

Ändern, löschen oder ergänzen Sie 
Suchparameter oder E-Mail-
Adresse(n), wie in den Folien 4-10 
beschrieben.

Speichern Sie die Änderungen mit 
einem Klick auf ‚Profil mit Namen [ ] 
speichern‘

… oder löschen das Profil.

… oder benennen das Profil um.

H A D  – S u c h p r o f i l e   ä n d e r n
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H A D  – e i n   S u c h p r o f i l   ( d e ) – a k t i v i e r e n

G e s p e i c h e r t e s   S u c h p r o f i l    d e a k t i v i e r e n

H A D  – S u c h p r o f i l e   (d e) – a k t i v i e r e n
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In der E-Mail-Benachrichtigung, die Sie zu 
Ihrem Suchprofil erhalten, gibt es am Ende 
der E-Mail „Abbestellen“ einen Link, über 
den Sie Ihr Suchprofil deaktivieren können, 
d.h. es ist auf der HAD-Webseite noch 
vorhanden, nur der E-Mail-Versand  wurde  
deaktiviert.

Zum Deaktivieren Schaltfläche anklicken



Profil speichern

Häkchen setzen

H A D  – e i n   S u c h p r o f i l   ( d e ) – a k t i v i e r e n

G e s p e i c h e r t e s   S u c h p r o f i l   a k t i v i e r e n

Haben Sie Ihr Suchprofil deaktiviert, erscheint 
in der Übersicht (Aufruf siehe Folie 13) Ihrer 
Profile in der Spalte ‚E-Mail-Service‘ ein ‚Nein‘.

Rufen Sie zur Aktivierung nun das betroffene 
Profil mit einem Klick auf die Bezeichnung auf.
Scrollen Sie nach unten bis Sie das 
Aktivierungskästchen finden.

H A D  – S u c h p r o f i l e   (r e) – a k t i v i e r e n
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